Zaktacznik nr 1.
do Regulaminu dyplomowania
w Instytucie Ekonomicznym

ANS w Elblggu

Zasady wykonywania prac
dyplomowych\projektu dyplomowego w

Instytucie Ekonomicznym ANS w Elblagu

1. Zalozenia ogdlne

Napisanie pozytywnie ocenionej pracy dyplomowej/projektu dyplomowego jest jednym z warunkéw
ukonczenia studiow I i II stopnia i uzyskania tytutu licencjata/magistra. Prace dyplomowa/projekt
dyplomowy student wykonuje pod kierunkiem uprawnionego do tego nauczyciela akademickiego:
profesora, doktora habilitowanego lub doktora. Praca dyplomowa/projekt dyplomowy stopnia
licencjackiego jest sprawdzianem opanowania przez studenta wiedzy zdobytej na danym kierunku
studiow oraz umiejetnosci jej praktycznego zastosowania. Praca dyplomowa stopnia magisterskiego
stanowi podsumowanie drugiego stopnia studiow.

Praca dyplomowa/projekt dyplomowy musi dotyczy¢ okreslonego problemu badawczego, co powinno
znalez¢ swoj wyraz w tytule. W pracy dyplomowej/projekcie dyplomowym student wykazuje si¢ wiedza
i umiejetnosciami z zakresu programu studiow a efekt pracy powinien mie¢ charakter poznawczy i
uzytkowy. Praca dyplomowa/projekt dyplomowy powinna dotyczy¢ okreslonego zagadnienia
praktycznego, zwigzanego z kierunkiem, poziomem studiéw, praktycznym profilem studiéw i dyscyplin
do ktérych przyporzadkowany jest kierunek. Praca/projekt dyplomowy powinna dowodzi¢ umiejetnosci
studenta w zakresie analizowania, wnioskowania i wdrazania okreslonych rozwigzan o charakterze
praktycznym W pracy dyplomowej/projekcie dyplomowym weryfikacji podlega:

* prawidlowe zdefiniowanie problemow i celow badawczych,

* uzasadnienie doboru literatury oraz zdolnos$¢ do jej krytycznego przegladu,
*  sposob gromadzenia, analizowania i przetwarzania materiatow,

* stosowane metody badawcze,

*  poprawnos¢ toku wywodow, ¢ interpretacja wynikow badan.

Praca dyplomowa powinna by¢ napisana z wykorzystaniem aktualnej literatury przedmiotu oraz
stanowi¢ samodzielng analize problemu praktycznego zwigzanego z funkcjonowaniem wybranej
jednostki gospodarczej (przedsigbiorstwa, instytucji), jednostki administracji, sektora, zjawiska,
instytucji prawnej lub wybranego procesu. Podstawg przeprowadzanej analizy moga by¢ dane pierwotne
(badania wtasne) lub dane wtérne (sprawozdania, raporty, materiaty zrodtowe).

Zarowno praca dyplomowa licencjacka/projekt dyplomowy, jak i praca magisterska powinna zawiera¢
elementy jednoznacznie wykazujace na zdobycie i opanowanie umigjgtnosci praktycznych przez
dyplomanta.

Praca dyplomowa licencjacka/projekt dyplomowy powinna/nien wykaza¢ posiadanie przez dyplomanta
umieje¢tnosci rozwigzywania problemow wystepujacych w praktyce, poprzez:

» wilasciwy dobor zrédet informacji oraz dokonywanie oceny, krytycznej analizy i syntezy tych
informacji;
* wlasciwg analizg zebranego materialu badawczego z zastosowaniem odpowiednich metod.
Praca dyplomowa magisterska powinna §wiadczy¢ o opanowaniu przez dyplomanta warsztatu pisania

pracy o pewnych cechach naukowych a zwlaszcza w zakresie sformutowania hipotezy/hipotez
badawczych i ich weryfikacji przy zastosowaniu odpowiednich metod badawczych. Powinna wykazac



na poglebiong znajomos¢ podstawowej wiedzy teoretycznej i doswiadczalnej w danej dziedzinie oraz
umieje¢tnos¢ rozwigzywania bardziej ztozonych problemow. Rozwigzanie okreslonego problemu moze
polegac¢ np. na: zebraniu i uporzagdkowaniu zréoznicowanych pogladéw na okreslony temat, ich analizie
i ocenie, konfrontacji teoretycznych rozwiazanh z ich zastosowaniem w praktyce, porownaniu i wtasnej
ocenie rozwigzan stosowanych w réznych jednostkach, probie wlasnej kategoryzacji analizowanego,
zjawiska.

Praca dyplomowa/projekt dyplomowy powinna/nien zawiera¢ krytyczna analize pi§miennictwa i cze$¢
empiryczng. W pracy student powinien podja¢ probg formutowania wiasnych ocen, pogladow oraz
wnioskow. Praca nie moze nosi¢ cech plagiatu; niedopuszczalne sa zbyt diugie cytowania, nadmierne
eksploatowanie jednego zrddta (pracy jednego autora). Wyklucza si¢ wykorzystywanie (przepisywanie,
takze ze zmianami redakcyjnymi) cudzego tekstu — bez podawania zrodta. W pracy student powinien
wykorzystywac jedynie wiarygodne pozycje literaturowe, w tym przede wszystkim pozycje najnowsze
oraz publikacje z periodykow z listy czasopism punktowanych przez MNiSW. W przypadku zrodet
internetowych nalezy wykorzystywaé¢ jedynie oficjalne strony instytucji panstwowych, organizacji,
jednostek samorzadowych, agencji miedzynarodowych, urzedéw statystycznych, itp. Wysoce zalecane
jest wykorzystywanie opracowan obcojgzycznych.

2. Rodzaje prac dyplomowych

Praca dyplomowa jest podsumowaniem kilkuletniego okresu nauki studenta i jednym z najistotniejszych
elementow sktadajacych si¢ na ostateczng ocene ukonczenia studiow. W zaleznosci od rodzaju studiow
wyrdznia si¢ nastepujace rodzaje prac dyplomowych: praca licencjacka, praca magisterska, projekt
dyplomowy (dotyczy kierunku: Logistyka) oraz praca dyplomowa na studiach podyplomowych. Praca
licencjacka w Instytucie Ekonomicznym ANS w Elblagu wykonywana jest na III i IV roku studiow
licencjackich. Projekt dyplomowy na kierunku: logistyka, przygotowywany jest w czasie ostatnich
dwodch semestrow (V i1 VI) studiow. Praca magisterska jest przygotowywana na ostatnich dwoch
semestrach studiow. Praca dyplomowa na studiach podyplomowych przygotowywana jest w trakcie
trwania studiow.

Podstawowe cechy prac dyplomowych

Praca licencjacka:

W przypadku pracy dyplomowej na studiach I stopnia wskazane jest, aby liczba cytowanej literatury
nie byta mniejsza niz 15 pozycji. Poza literaturg zalecana jest roéznorodnos¢ wyboru (artykuty naukowe;
zrodta internetowe (wiarygodne); dokumenty firmowe / raporty; akty prawne), z czego co najmniej 2
pozycje w jezyku obcym. Praca licencjacka powinna liczy¢ minimum 40 — 50 s. tekstu gtéwnego (bez
spisow i zatgcznikdw).

Praca magisterska:

W przypadku pracy magisterskiej na studiach II stopnia wskazane jest, aby liczba cytowanej literatury
nie byta mniejsza niz 30 pozycji. Poza literaturg zalecana jest réznorodnos¢ wyboru (artykuty naukowe;
zrodta internetowe (wiarygodne); dokumenty firmowe / raporty; akty prawne), z czego co najmniej 4
pozycje w jezyku obcym. Praca magisterska powinna liczy¢ minimum 70 — 80 s. tekstu gtownego (bez
spisow i zatacznikow).

Projekt dyplomowy:

W przypadku projektu dyplomowego na studiach I stopnia na kierunku: Logistyka, wskazane jest, aby
liczba aby liczba cytowane;j literatury nie byla mniejsza niz 10 pozycji. Poza literaturg zalecana jest
réznorodnos¢ wyboru (artykuly naukowe; zrodla internetowe (wiarygodne); dokumenty firmowe /
raporty; akty prawne), z czego co najmniej 2 pozycje w jezyku obcym. Projekt dyplomowy powinien
liczy¢ minimum 20 s. tekstu gldéwnego (bez spiséw i zatgcznikow).

Praca dyplomowa na studiach podyplomowych:

W przypadku pracy dyplomowej na studiach podyplomowych w Instytucie Ekonomicznym, zaleca si¢
aby liczba cytowane;j literatury nie byta mniejsza niz 10 pozycji, a objeto$¢ pracy nie byta mniejsza niz
30 - 40 stron tekstu glownego (bez spisow i zalacznikow).



3. Cele i zadania pracy dyplomowej/projektu dyplomowego

Celem realizacji pracy dyplomowej/projektu dyplomowego jest sprawdzenie osiagnigcia
zaplanowanych efektow uczenia si¢ w trakcie cyklu ksztatcenia. Praca dyplomowa/projekt dyplomowy
powinna/nien mie¢ charakter praktyczny, z uwzglednieniem metod badawczych wystepujacych w
dziedzinie nauk spotecznych. Dyplomant w zwartym opracowaniu przedstawia analiz¢ postawionego
problemu (i/lub weryfikacj¢ hipotez roboczych), jego rozwigzanie oraz wynikajace z tego wnioski.

Kazda praca dyplomowa/projekt dyplomowy musi mie¢ swoje cele, okreslone we wstepie lub w
wydzielonym rozdziale metodycznym. Zaleca si¢ okreslenie celu gtéwnego i celéw szczegdtowych -
czyli okre$lenie przedmiotu badania i poznania jakiego$ zjawiska, zdarzenia, sytuacji, procedur,
problemoéw, organow, instytucji, praw, faktow, organizacji, funkcjonowania, dziatalnosci, poprzez
charakterystyke, analize, przedstawienie, omowienie itp.

Celem gléwnym jest identyfikacja, analiza i ocena funkcjonowania elementow systemu, problemu (tu
przedmiotu pracy). Celami szczegdtowymi za$, sa:

- cel poznawczy - czyli poznanie, uzupehienie i uporzadkowanie wiedzy z zakresu tematu pracy;

- cel empiryczny — czyli identyfikacja i zbadanie studium przypadku (lub czego$ innego, np.
funkcjonowania jakiego$ zjawiska, systemu, instytucji);

- cel aplikacyjny — czyli okreslenie i zaproponowanie mozliwosci zmian i warunkoéw ich wdrozenia, w
badanej rzeczywistosci: zjawiskach, instytucjach, systemach.

Wykonanie pracy dyplomowej/projektu dyplomowego i ztozenie egzaminu ma za zadanie:

» zakonczenie procesu ksztatcenia studenta,

* wdrozenie studenta do praktycznego postugiwania si¢ wiedza nabyta w czasie studiow,

* przygotowanie studenta do samodzielnego rozszerzania zasobu wiedzy przez studiowanie i
$ledzenie najnowszych osiggnie¢ nauki w danej specjalnosci,

* poglebienie umiejetnosci uzasadniania probleméw naukowych, postugiwania si¢ metodami
naukowymi, opracowywania i przetwarzania materialow liczbowych oraz wykrywania
zwigzkow i zalezno$ci miedzy analizowanymi zjawiskami,

Problem badawczy bedacy przedmiotem pracy dyplomowej/projektu dyplomowego powinien dotyczy¢
szeroko pojetych aspektow wybranego fragmentu rzeczywistosci, zawiera¢ praktyczne aspekty
zwigzane z funkcjonowaniem gospodarki i jej otoczenia (jednostek samorzadu przedsigbiorstw,
organizacji, instytucji publicznych 1 pozarzadowych). W czgsci empirycznej pracy
dyplomowej/projektu dyplomowego student powinien wykorzysta¢ doswiadczenia i wiedz¢ zdobyta w
trakcie odbytej praktyki zawodowe;j.

4. Ustalenie problematyki badawczej i zasady pracy na seminariach

Temat i zakres pracy dyplomowej powinien by¢ zgodny z efektami uczenia si¢ obowigzujagcymi na
danym  kierunku  studiow 1  poziomie  ksztalcenia. @ Tematy  powinny  dotyczy¢
podstawowych/niemarginalnych dyscyplin naukowych dla danego kierunku.

Problematyka pracy badawczej powinna uwzglednia¢ zainteresowania naukowe zar6wno dyplomanta,
jak promotora. Wybdr tematu pracy dyplomowej przez dyplomanta ma miejsce po konsultacjach z
promotorem i powinien nawigzywac do: $rodowiska studenta, praktyk, specjalnosci czy pracy. Baza
tematyczng moze by¢:

* nieznane zjawisko ekonomiczne, prawne, spoteczne,

*  wykrycie prawidtowosci lub potwierdzenie juz istniejacej,

» uporzadkowanie lub skompletowanie czego$, co juz istnieje, a nie zostalo uporzagdkowane,
* sprawdzenie metody badawcze;.

Zasady pracy na seminariach okresla promotor i powinny one obejmowac:



aktywnos$¢ studentdw podczas ustalania tematéw prac dyplomowych,
zasady przy ustalaniu tematu i jego zakresu (tematy konkretne i szerokie),
zasady zaliczania przedmiotu.

Problem badawczy bedacy przedmiotem pracy powinien zasadniczo dotyczy¢ szeroko pojetych
aspektow wybranego fragmentu rzeczywistoSci:

w pracy licencjackiej powinien mie¢ charakter praktyczny, odnosi¢ si¢ do mozliwosci
rozwigzania konkretnego problemu w przedsigbiorstwie, instytucji, czy w spoteczenstwie na
podstawie wynikow wlasnego empirycznego badania,

w przypadku pracy magisterskiej powinien odnosi¢ si¢ do wigkszej liczby zjawisk,
przedstawiony powinien by¢ na tle innych uwarunkowan, ale takze omowiony w diuzszej
perspektywie czasowej. Rozwigzanie problemu badawczego wymaga bardziej zaawansowanej
analizy, uwzglednienia wigkszej liczby zrodet, szerszej perspektywy i poglgbionego podejscia
badawczego.

5. Struktura i konstrukcja pracy

Zaleca sie nastgpujacg strukture pracy dyplomowe;j:

strona tytutowa — wzor strony tytutowej w zatgcznikach,

spis tresci — umieszcza si¢ w nim wszystkie czesci sktadowe pracy dyplomowej z wyraznym
podziatem na rozdziaty i podrozdziaty, z podaniem stron, od ktorych si¢ zaczynajg — wzor spisu
treSci w zalgczniku,

wstep (wprowadzenie) — nalezy w nim w szczego6lnosci przedstawi podjety problem i podad

jego uzasadnienie oraz cel i metodyke badan (jesli w pracy nie wyodrgbniono oddzielnego

rozdziatu metodycznego). We wstepie pracy (liczacym okoto 1,5 — 2 strony) powinny si¢ znalez¢

nastgpujace sktadowe:

a) uzasadnienie podjecia tematu (poparte odpowiednia literatura, odwolaniem do wynikéw
badan, danymi, etc.),

b) cel/e pracy (w czesci tej nalezy przedstawi¢ cel ogolny pracy i cele szczegotowe/zadania
badawcze);

c) tezy i/lub hipotezy;

d) zakres pracy: rzeczowy, czasowy i przestrzenny;

e) opis zastosowanych metod i technik badawczych;

f) krotki opis struktury pracy.

Czg$¢ metodologiczna przy rozwinigtej tresci moze stanowic¢ osobny rozdzial lub albo stanowié

podrozdzial czgéci empirycznej. Powyzsze informacje zawarte sa takze w Zalaczniku nr 4.

rozdziaty teoretyczne — w tresci pracy dyplomant powinien wykaza¢ si¢ wiedza dotyczaca
badanego problemu oraz znajomoscig aktualnej literatury przedmiotu z uwzglednieniem takze
zrodet zagranicznych,

rozdziatly badawcze — w tej cze$ci pracy nalezy przedstawi¢ szczegolowy opis procesu
przeprowadzani badan — w tym takze sposobu zbierania danych, oraz dokona¢ analizy wynikow,
z wykorzystaniem, wtasciwych metod.

podsumowanie i wnioski/wnioski (2-3 strony) — nalezy wskaza¢ na stopien realizacji celow
badan oraz oceni¢ zweryfikowanie hipotez badawczych i sformutowa¢ wnioski wyptywajace z
badan. Wnioski ptynace z pracy powinny mie¢ charakter praktyczny, odnosi¢ si¢ do postawione;j
hipotezy (postawionych hipotez), wykonanego przegladu literatury przedmiotu oraz wskazywac
na rozwiazanie okreslonego problemu, by¢ skierowane do jasno zdefiniowanej grupy
odbiorcow, ktorzy moga wykazywac zainteresowanie badanym zagadnieniem.

zestawienie literatury,

aneks (w razie potrzeby),



Kazda cz¢$¢ pracy powinna zachowywaé odpowiednie proporcje, zgodne z tematyka oraz
zastosowang metodologia.

6. Kryteria oceny prac/projektow dyplomowych

Czy tres$¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule ?

Uktad pracy - jej struktura; podziat tresci, kolejnosci rozdziatéw; kompletnosci tez; spdjnosé
wywodu, wyczerpanie tematu.

Merytoryczna ocena pracy — problem badawczy; cel pracy; zastosowane metody badawcze;
uzyskane wyniki.

Czy i w jakim zakresie praca stanowi nowe ujecie problemu? - praktycznos¢ tresci i aplikacyj-
no$¢ wnioskow.

Charakterystyka doboru i wykorzystania zrodet — liczba pozycji, ich zréoznicowanie — zrodta
pierwotne i wtorne; podreczniki i czasopisma, aktualno$¢ bibliografii — wg roku wydania.

Formalna strona pracy — kompletno$¢ elementéw pracy, poprawnos¢ stylistyczna jezyka, for-
matowanie tekstu; opisy elementéw graficznych; spisy; redakcja przypisow.

Sposob wykorzystania pracy - publikacja, udostepnienie instytucjom, materiat zrodtowy.

Ogodlna ocena pracy — w skali ocen - jak w regulaminie studidw, tj. od 2,0 do 5,0.



